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SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI

na zabezpedenie jednotného postupu verejného obstaravania podla zakona NR SR ¢. 343/2015
Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov

Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (Calej len ,,zakon™ alebo ,,ZVO*) nadobudol G¢innost’ 18. aprila 2016. Tato
smernica reflektuje zmeny a novely tohto zakona odo dna 6¢inné od 15.08.2024.

Zakon upravuje verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb, sut’az navrhov, zadavanie
koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby vo verejnom obstaravani.

Tato smernica uréuje postup Cubovnianskeho miizea — hrad v Starej Lubovni (d’alej len
»organizacia®) ako verejného obstaravatel’a podla § 7 ods. 1 pism. d) ZVO, ktory je povinny pri
zadavani zakaziek a koncesii postupovat’ podla prislusnych ustanoveni ZVO.

Clanok 2
ZAKLADNE POJMY

1. Zék adné pojmy:

Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktora
na trh dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje stuzbu.

Uchadza¢ je hospodérsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o iast’ vo verejnom obstaravani. -
Koncesionar je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel uzavrel
koncesnd zmluvu podla ZVO.

Subdodavatel’ je hospcdarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s ispesnym uchadzaGom
pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

Verejné obstardvanie st pravidla a postupy podl'a ZVO, ktorymi sa zadavaju zakazky, koncesie
a sutaze navrhov.

Vynimky zo ZVO — ZVO sa nevztahuje na verejné obstaravanie zakaziek, koncesii alebo
siitaz nadvrhov podla § - odsekov 2 az 14 ZVO.

Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok acasti si najmé oznadmenie o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenie pouZité
ako vyzva na siitaz, ozndmenie o koncesii, oznadmenie o vyhlaseni sitaze navrhov, vyzva

na predkladanie ponutk, sitazné podklady, sitazné podmienky, informativny dokument,
koncesné dokumentacia a iné sprievodna dokumentdcia.

Zikazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstardvatel'mi alebo obstardvatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Gspe$nymi
uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluZzby.

Koncesia na stavebné prace je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskutoénenie
stavebnych préc s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju
uskuto¢nit’, je bud’ pravo na vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené

s peflaznym plnenim.

Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zédkazka na poskytnutie sluZby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maji poskytnut’, je bud’ pravo vyuzivat’
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s peiiaznym plnenim.



Stavba je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluZieb ako celku,
ktory spina ekonomicki funkciu alebo technicki funkciu.

Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (bez

DPH) s ciel'om ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finanénych limitov. Vid’ 0
Spoloény slovnik obstaravania (CPV) je klasifika¢ny systém zamerany na Standardizaciu
tdajov na definovanie predmetu zdkazky, podl'a ktorého sa zatried’uju predmety zakazky
podla klasifikacii platnych v Europskom spoloenstve.

Centralizovana ¢innost’ vo verejnom obstaravani je nepretrzite vykonavana ¢innost’ zamerana
na nadobudanie tovarov alebo sluZieb uréenych pre verejnych obstaravatel'ov alebo
obstaravatelov, alebo zadavanie zakaziek alebo uzatvaranie ramcovych dohdd uréenych pre
verejnych obstaravatel'ov alebo obstaravatel'ov prostrednictvom centralnej obstardvace;j
organizacie.

Prilezitostné spolo¢né obstaravanie. Viaceri verejni obstardvatelia mozu na zéklade pisomnej
dohody uskutoénit’ verejné obstaravanie spolo¢ne.

Komunikicia a vymena informdcii vo verejnom obstaravani sa uskutoéiiuje pisomne,
prostrednictvom elektronickych prostriedkov, ak ZVO neustanovuje inak. Néstroje a
zariadenia pouZivané na elektronicki komunikaciu, ako aj ich technické charakteristiky nesmi
byt diskriminac¢né, musia byt v§eobecne dostupné a prepojitelné so v§eobecne pouZivanymi
produktmi informacénych a komunika¢nych technologii.

Konflikt zAujmov zahfiia najméi situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit’
vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem,
ekonomicky zdujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstardvanim. Verejny obstaravatel’ je
povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodérsku stitaz alebo porusit’ princip transparentnosti a
princip rovnakého zaobchédzania.

Elektronicka aukcia je opakujtci sa proces, ktory vyuziva elektronické systémy na
predkladanie cien a jej i¢elom je zostavit’ poradie automatizovanym vyhodnotenim.

Pri elektronickej aukcii sa primerane pouzije postup uvedeny v § 54.ZVO.

Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sliizi na zabezpelenie
zadéavania zdkazky na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac

a na poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpeéenie s tym
stvisiacich Cinnosti.

ERANET: elektronicky prostriedok podl'a § 20 pre elektronicki komunikéaciu vo VO

v podmienkach organizécie, zapisany v Zozname elektronickych prostriedkov, pouZivany
postupom podla tejto smernice.

Referenciou na cely tejto smernice je elektronicky dokument obsahujuci potvrdenie

o dodani tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby. Referencia

sa vytvara na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, ktory je spravcom evidencie
referencii.

Profil verejného obstaravatel’a je miesto na webovom sidle UVO verejného obstaravatela, na
ktorej sa zverejiiuji povinné a dobrovolné informécie v zmysle zakona o verejnom obstaravani.
Register partnerov verejného sektora je informacny systém verejnej spravy, ktory obsahuje
idaje o partneroch verejného sektora a ich koneénych uZzivatel'och vyhod

a opravnenych osobach. (Zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov).

Jednotny eurépsky dokument pre verejné obstaravanie — je dokument, ktorym

hospodarsky subjekt moze predbezne nahradit’ doklady na preukazanie splnenia

podmienok G€asti urcené verejnym obstaravatefom.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstardvatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzadmi na strane druhej. Ramcova
dohoda urc¢uje podmienky zadévania zdkaziek pocas jej platnosti, najmi ¢o sa tyka ceny a ak je
to mozZné, aj predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky. Ramcovi  dohodu mozZno uzavriet’
najviac na Styri roky okrem vynimo¢nych pripadov odévodnenych predmetom ramcovej
dohody. Ramcova dohoda sa konéi uplynutim ¢asu alebo za podmienok uvedenych v ramcovej
dohode. Uzavretie ramcovej dohody nesmie branit’ hospodarskej siitazi.



- Organizicia je organizacia v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK, ktora vykonava obstaranie
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac. Organizacia zodpoveda za opis predmetu zdkazky, za
ur¢enie minimélnych obchodnych podmienok, poZiadaviek na spdsobilost’ dodavatel’a a je
garantom zmluvy.

- Odborny garant na verejné obstaravanie (d’alej aj ,,odborny garant™) je odborne skiisena
osoba pre verejné obstaravanie (spravidla zamestnanec Oddelenia verejného obstaravan:a
PSK, alebo zamestnanec organizacie, ktory bol povereny na vykonanie VO zakazky, alebo
externy poskytovatel’ sluzby verejného obstaravania), ktord vykondva a koordinuje proces
verejného obstardvania.

- Eticky kédex verejného obstaravania organizicie je subor etickych noriem a odporacani
vydany za G¢elom zvySenia a udrZania transparentnosti zadavania zakaziek verejnym
obstaravatel'om a zabezpecenia efektivneho vynakladania verejnych prostriedkov v procese
verejného obstardvania. Cielom Etického kddexu je predchadzat’ spolocenskym $kodam
suvisiacim s moznym korupénym spravanim, zabezpecit’ sledovanie predovsetkym
verejného zaujmu, predchadzat’ zneuZivaniu verejnych prostriedkov s cielom dosiahnut’ viastné
individualne ¢&i skupinové zaujmy, ako aj zabranit’ zneuzitiu svojho postavenia (astnikmi
verejného obstaravania na obohatenie seba alebo inej osoby v stikromnej oblasti. Eticky kddex
VO je verejne dostupny na adrese uvo.gov.sk.

- Strategické verejné obstaravanie upravuje v podmienkach PSK a jeho organizacii Pokyn
predsedu PSK vydany dria 15.2.2021. Strategické verejné obstardvanie vyuZiva nastroje, ciele
a koncepéné pristupy, ktoré priamo podporuju trvalo udrzatel'ny ekonomicky rozvoj pocdporujici
ochranu Zivotného prostredia, socidlny zmier, podporu ludskych prav a vedy a vyskumu
prostrednictvom jeho individualnych principov, ktorymi si i) zelené verejné obstaravanie
ii) socidlne verejné obstaravanie a iii) verejné obstardvanie inovativnych rieSeni. Jeho
uplatiiovanie podporuje presadzovanie spolocenskej zodpovednosti vo verejnom obstaravani.
PSK zdéraziiuje potrebu uplatiiovania principov strategického verejného obstaravania
vo vietkych postupoch verejného obstaravania, pri ktorych to charakter predmetu zakazky
a okolnosti, za ktorych je dané verejné obstaravanie vyhlasené umoziiuje.

2. Skrazky:

~ ZVO alebo zakon: Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov

— VO: verejné obstaravanie

— UVO: Urad pre verejné obstardvanie

— PSK: PreSovsky samospravny kraj

— CPV: Spolo¢ny slovnik obstaravania

— RPVS: Register partnerov verejného sektora

—  KUV: koneény uzivatel’ vyhod

— JED: Jednotny eurépsky dokument pre verejné obstaravanie

— OVO PSK: Oddelenie verejného obstardvania PSK

— COO: Centralna obstaravacia organizacia

— PHZ: predpokladana hodnota zakazky

— NLZ: nadlimitna zdkazka

— PLZ: podlimitna zdkazka

— ZMR: zdkazka malého rozsahu podla § 1 ods. 14 ZVO

— PZ: predmet zékazky

—~ Tt tovar

- S:sluzby

— SP: stavebné prace

— EP: elektronicka platforma

— EVO: funkcionalita elektronickej platformy s vyuzitim informaéného systému
Elektronického verejného obstaravania

— ET: funkcionalita elektronickej platformy s vyuZitim elektronického trhoviska



— ERANET: elektronicky prostriedok poZzadovany v PSK a jeho organizaciach pre elektronickt
komunikaciu vo VO

— LPP: lehota na predkladanie ponuk

— CRZ: Centralny register zmlav

— HS: hospodarsky subjekt

— IS spravy registratury: elektronicky informa¢ny systém na spravu registratiry

3. Uzito¢né odkazy:

- Udaje o hospodarskom subjekte vedené v informa&nych systémoch Uradu pre verejné
obstaravanie
https://www.uvo.gov.sk/udaje-o-hospodarskych-subjektoch-vedene-uradom/zoznam-
hospodarskych-subjektov

- Register partnerov verejného sektora - rychle vyhladavanie
https://rpvs.gov.sk/rpvs

- Elektronicka platforma - stranka Uradu vlady SR
https://www.isepvo.sk

- PreSovsky samospravny kraj - Verejné obstaravanie
https://psk.sk/uradna-tabula/verejne-obstaravanie/

- Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/Z7/2015/343/

- Zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

- https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/Z27/2016/315/

- Zakon ¢. 214/2021 Z. z. o podpore ekologickych vozidiel cestnej dopravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

- https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/Z7/2021/214/

] éls@noks ]
CENTRALNA OBSTARAVACIA ORGANIZACIA

PSK ako verejny obstaravatel’ nadobudol postavenie centralnej obstaravacej organizacie prikaznym
listom predsedu PSK &. 1/2022.

PSK a organizécie v jeho zriad’'ovatel'skej posobnosti obstaravaju v stilade s § 15 ZVO

o centralizovanej ¢innosti vo VO prednostne prostrednictvom COO vymedzeny okruh zakaziek, ktoré
tvoria ich dlhodobu a opakovanu potrebu a u ktorych je to hospodéarne a efektivne.

Clanok 4
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Ugelom planu verejného obstaravania je ziskanie zakladného prehl'adu o planovanych zékazkéach
pre nakup tovarov, poskytovanie sluZieb a realizaciu stavebnych prac, ktoré je potrebné v prislus-
nom kalendarnom roku zabezpecit pre plnenie tloh organizécie na nasledujici kalendarny rok.

2. Zahrnutie zakaziek do planu VO je zakladnym predpokladom na riadne a v&asné vybavenie
naslednych poZiadaviek.

3. Podkladom na spracovanie planu VO je zoznam zakaziek, ktoré organizacia planuje zadat’ v
nasledujicom kalendarnom roku (€ize od 1. januara do 31. decembra), obsahujiice udaje v
Struktare podl'a jednotného vzoru dokumentov VO PSK. Pod zadanim zakazky sa mysli
uzatvorenie zmluvy, zaslanie objednavky, resp. uzavretie ¢iastkovej zmluvy alebo zadanie
objednavky na zaklade uZ platnej ramcovej dohody.



4. Organizacia zostavuje Plan VO do 15. decembra predchadzajiceho roka.

5. Organizacia zahrnie do planu verejného obstardvania vSetky predpokladané (t. j. planované)
zékazky bez ohladu na to, ¢i ich ma v danej chvili finan¢ne kryté.

6. Drobné nakupy, véeobecny material a podobné drobné vydavky (kazdodenné nakupy) sa do planu
verejného obstaravania zahrnd kumulovane za dand poloZzku na cely rok, v podrobnosti
podpoloZiek podla lenenia rozpoctovej klasifikacie ekonomickej klasifikacie.

7. Plan VO schval'uje riaditel’ organizacie, ktory ho v pripade oddvodnenej potreby priebezne
aktualizuje.

Clanok 5
ZACATIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Zacdatie verejného obstaravania akejkol'vek zdkazky pre organizaciu podlieha schvileniu
riaditel'om organizacie.

2. Pre zacatie VO zdkazky su potrebné najmi nasledujuce informacie a podklady:

— nazov predmetu zdkazky

— zatriedenie ekonomickej klasifikacie zakazky podla toho, &i ide o zdkazku financovant z KV,
alebo z BV

— v pripade financovania z KV dodrzat’ povinnosti vyplyvajuce z Metodického pokynu pre
obstaranie investi¢nych akeii v ramci kapitalovych vydavkov pre organizécie
v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti Presovského samospravneho kraja

— v pripade financovania z BV dodrzat’ povinnosti vyplyvajiice z Metodického pokynu pre
obstaranie stavebnej udrzby alebo opravy budov, objektov alebo ich asti v ramci beznych
vydavkov pre organizécie v zriad’ovatel'skej pésobnosti PreSovského samospravneho kraja

— predpokladana hodnota zdkazky spolu s Gdajmi a dokladmi, na zdklade ktorych bola
predpokladana hodnota zdkazky ur¢ena (napr. prieskum trhu, rozpocet z projektovej
dokumentécie, internetovy prieskum, hodnota na zéklade oficidlneho sadzobnika, hodnoty
vydavkov predchadzajicich obdobi, tidaje zo sthrnnych sprav, z elektronického trhoviska
ap.)

- zdroj financovania (vlastné, cudzie alebo kombinacia finanénych zdrojov )

— opis predmetu zakazky (funkEna Specifikacia predmetu zékazky, technickd 3pecifikacia
predmetu zékazky, osobitné poziadavky na plnenie), v pripade beZne dostupného tovaru
alebo sluzby udaje pre Opisny formular zékazky, v pripade uplatnenia zjednoduseného
postupu pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby vypracovany test beznej dostupnosti,

— informaéciu o tom, ¢i je predmet zdkazky zahrnuty v plane verejného obstaravania

— ak vysledkom VO bude uzatvorenie zmluvy, pravne posiideny navrh zmluvy, resp. ramcovej

dohody
~ ak bude zriadena komisia na vyhodnotenie ponuk, mena ¢lenov komisie a ich profesijné
Zivotopisy

— pozadovany najneskorsi termin G¢innosti zmluvy alebo objednavky so zdévodnenim

— urcenie, ¢i zdkazka podlieha centralizovanému VO prostrednictvom COO

— dalSie podstatné informécie a prilohy (napr. projektova dokumentacia, rozpoéty, zoznam
navrhovanych uchddzacov na oslovenie a podobne).

3. Organizécia zodpoveda za:

a) priebezne sledovanie U¢innosti a plnenia uzavretych zmliv, ako za aj potrebu uzavretia
novych zmldv,
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b) véasné zadatie vykondvania VO podla tejto smernice v lehote min. 6 mesiacov (nadlimitné a
podlimitné zékazky), resp. 2 mesiace (zdkazky malého rozsahu) pred poZadovanym terminom
na uzavretie zmluvy alebo vydanie objednavky.

Clanok 6
PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

Predpokladan4 hodnota zédkazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s cielom
ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finan¢nych limitov. PHZ musi byt’ platna
v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouZitého
ako vyzva na siitaZ na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, PHZ

je platna v Case zadatia postupu zadavania zakazky.

Organizacia pred rozhodnutim o postupe verejného obstardvania prostrednictvom uréeného
zamestnanca VZDY uréi PHZ (predpokladanu hodnotu zakazky).

Uréeny zamestnanec ur¢i PHZ na zéklade (idajov a informécii o zdkazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema také udaje k dispozicii, ur¢i predpokladanii hodnotu
na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou
konzultaciou, pouZitim systému sledovania vyvoja cien (funkcionalita elektronickej platformy)
alebo na zdklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom.

Inym vhodnym spdsobom méZe byt prieskum trhu z verejne pristupnych zdrojov na internete,
prieskum inych cenovych zdrojov, ako st napr. aktualne cenniky, rozpocet zakazky, verejne
dostupné stuhrnné spravy o zakazkach, vydavky verejného obstardvatel’a na prisluSny predmet
zékazky z predchadzajtcich obdobi, alebo iny vhodny spdsob; pripadne aj kombinécia uvedenych
cenovych zdrojov.

Pri uréovani PHZ moZe organizacia na komunikaciu s hospodarskymi subjektami pouzit’ e-mail.

Pri uréovani PHZ u zakaziek, ktorych hodnota v Plane VO organizacie je niZSia ako 5 000,- Eur
bez DPH kumulativne za rok, méZe verejny obstaravatel pouzit’ ako PHZ hodnotu PHZ z Planu
VO organizacie, za predpokladu, ze uréenie PHZ do Planu VO organizicie je v sulade s tymto
¢lankom Smernice.

Pri uréovani PHZ u zakaziek, ktorych hodnota v Plane VO organizacie je vyssia alebo rovna ako
5 000,- Eur bez DPH kumulativne za rok sa urcuje nasledovny minimalny pocet oslovenych alebo
vyhl’adanych cenovych zdrojov pre uréenie PHZ:
TOVAR vratane POTRAVIN: minimalne 3 cenové zdroje,
SLUZBY: miniméalne 3 cenové zdroje,
STAVEBNE PRACE: z oceneného vykazu vymer (rozpodet) zakazky,

alebo minimalne z 3 cenovych zdrojov.

Zamestnanec v dokumentacii vysvetli dovody, ak pouzije nizsi pocet cenovych zdrojov.

Ak ide o zmluvu uzavretd na urcity ¢as dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretll na
neurcity ¢as, do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahrnie 48-ndsobok mesacnej platby.

Do PHZ sa zahfiia aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit.
Podrobné pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty st upravené v § 6 ZVO.

Pri dostato&nej znalosti situdcie na trhu vodi konkrétnemu predmetu zédkazky je moZné vykonat
prieskum trhu na uréenie PHZ oslovenim viacerych zdujemcov s moznostou nasledného zadania
ZMR. V takom pripade musia byt zdujemcovia v prieskume trhu informovani, Ze ponuky
predloZené v ramci prieskumu trhu m6zu byt’ nasledne vyhodnotené za icelom urCenia uspeSného
uchadzada (postup ERANET hybridné vyzva bez zverejnenia/hybridnd vyzva so zverejnenim).

V dokumentacii k verejnému obstaravaniu je potrebné uchovavat’ aj informacie a podklady, na
zaklade ktorych bola uré¢enad PHZ.



Organizécia pouziva odporacané jednotné navrhy/vzory dokumentov PSK.

Clanok 7
FINANCNE LIMITY

Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje ZVO.
V zévislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finanéného limitu), je zakazka:

— nadlimitna,
~  podlimitna

Finan¢né limity s uvedené v Prilohe €. 1 tejto smernice.
Pre zrozumitelnost’ v d’alSom texte tejto Smernice sa zavadza pojem ,,zékazka malého rozsahu*
(dalej aj ,,ZMR*) pre zakazky zadavané s uplatnenim vynimky zo ZVO podl'a § 1 ods. 14 ZVO.

Zakazku, koncesiu alebo sut'az navrhov nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urlenia jej
predpokladanej hodnoty, ak by vysledkom tohto postupu bolo

¢) znizenie predpokladanej hodnoty pod finanéné limity podl'a ZVO, alebo
d) vyhnutie sa zverejneniu oznamenia alebo vyzvy pod’a ZVO, alebo
e) vyhnutie sa podaniu namietok.

Clanok 8
VYNIMKY ZO ZVO

ZVO sa nevztahuje na pripady uvedené v § 1 ods. 2 az 14 ZVO.

Organizicia je povinna vypracovat’ a odoslat’ sihrnnt spravu pre uzatvorené zmluvy
so zmluvnou cenou vy$Sou ako 50 000 eur, na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 ZVO tento zakon
nevztahuje, a ktoré neboli zverejnené v CRZ — vid’ 0.

Na zékazku podl'a § 1 ods. 14 ZVO, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 50 000 eur (bez
DPH) v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, sa ZVO nevztahuje.

Pre zrozumitel'nost v d’alSom texte tejto Smernice sa pre zdkazky podl'a tohto bodu zavadza
pojem ,,zakazka malého rozsahu®.

Clanok 9
BEZNA DOSTUPNOST NA TRHU

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZbami na trhu st tovary, stavebné prace
alebo sluZby, ktoré

— st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroveri

— st spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskutociiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela, dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby
na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €. st
najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel’a.
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Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

BeZne dostupné tovary a sluzby mdze verejny obstaravatel’ obstaravat’ prostrednictvom na to
urenej funkcionality elektronickej platformy.

Test beZnej dostupnosti je siicastou odporicanych jednotnych navrhov/vzorov dokumentov VO
PSK.

Pri zadani ZMR spracuje test beZnej dostupnosti organizacia, pri zadani podlimitnej a nadlimitnej
zékazky spracuje test beZnej dostupnosti odborny garant v spolupraci s organizaciou.

Clanok 10
ELEKTRONICKA PLATFORMA

Elektronick4 platforma (EP) je informaény systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
zadavania zakazky na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzby,
na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpedenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronickej platformy je Urad vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,arad viady*).

Elektronicka platforma:

— funkcionality elektronickej platformy s v sucasnosti zabezpecené s vyuzitim elektronického
trhoviska (ET) a informacného systému Elektronického verejného obstaravania (EVO),

- obsahuje osobitnl funkciu, pristupni verejnému obstaravatel'ovi, prostrednictvom kzorej
sa z udajov zo zverejnenej ponuky na elektronickej platforme alebo informacii od verejného
obstaravatela a obszardvatel'a automatizovanym spdsobom vytvoria oznadmenia o vyhlaseni
verejného obstaravania a sutazné podklady,

— umoziiuje vytvoren:e referencie podla § 12 ZVO a zabezpecuje jej zaslanie na uverzjnenie
v Evidencii referencif prostrednictvom prislu§ného programového rozhrania,

— zabezpecuje dostupnost’ Vestnika verejného obstaravania (d’alej len ,,vestnik®), profilu
verejného obstardvatel’a, zoznamu hospodarskych subjektov, registra hospodarskych
subjektov so zdkazom Gcasti vo verejnom obstaravani, vzory elektronickych dokumentov,
ako aj inych nastrojov a databdz, ktoré su potrebné na verejné obstardvanie s vyuZitim
elektronickej platformy, ako aj zabezpecené funkcionality, potrebné na plnenie
zverejiiovacich a inych povinnosti verejného obstaravatela.

Verejny obstaravatel’ je od 01. februara 2023 povinny pouzivat’ elektronicku platformu
na ukony, ktoré majt byt podla ZVO vykonané prostrednictvom elektronickej platformyv.

V podmienkach organizacie sa pouzivanie EP bude realizovat’ nasledovne:
— pripouZiti EVO:

— vytvorenim zakazky v systéme ERANET a nasledne automatizovanym zaloZenim
zakazky v EVO odoslanim udajov zo systému ERANET do EVO. Podrobny postup je
uvedeny v prislu§nom manuali systému ERANET (u:\UPSK\Verejné
obstaravanie\ERANET\).

— Pri dokézatel'nych technickych problémoch je mozné realizovat’ postup priamo v EVO
s podmienkou predchadzajuceho vytvorenia zakazky na ucely evidencie v systéme
ERANET (vid’ postupy uvedené v 0 a 0),

— pri pouziti ET:

— vytvorenim zakazky v ERANETe (forma spracovania zakazky: , Evidencia®) a nasledne
zadavanim zakazky v ET (vid’ postupy uvedené v 0 a 0).
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Clanok 11
POSTUP PRI ZADAVANI ZAKAZIEK MALEHO ROZSAHU

Verejné obstaravanie ZMR zabezpecuje organizacia, ak Metodické pokyny a iné zavézné pravne
akty zriad'ovatel'a neustanovuju inak.

Pri zadavani zakazky malého rozsahu je nevyhnutné

- postupovat’ tak, aby vynalozené naklady na predmet zékazky boli hospodarne,

- dodrzovat’ princip rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie, v sulade s principom
transparentnosti,

- zdokumentovat’ cely priebeh zadavania ZMR tak, aby ukony boli preskiimatelné.

Za preukazovanie hospodarmosti a efektivnosti vynaloZenych prostriedkov pri zadavani ZMR
zodpoveda vedici odboru/organizaéného utvaru ziadatela, ktory tiito zékazku zadéava.

Dokumentaciu z postupu zaddvania ZMR uchovéava organizacia po dobu 5 rokov od zadania
zakazky. Dokumentécia z postupu pri zaddvani ZMR obsahuje:

- Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky spolu s udajmi na zaklade, ktorych bola
predpokladana hodnora zakazky urcena.

- Ak sa obstaravanie zakazky zadava prostrednictvom elektronickej platformy s pouZitim
elektronického trhoviska, ziadatel’ oddvodni, Ze predmet zakazky je bezne dostupny na trhu
vypracovanim Testu beZnej dostupnosti.

- Ostatné dokumenty z postupu zadavania ZMR (napr. vyzvy, ponuky, katalégy...), ak
sa uplatnili.

Na podmienky organizacie tato smernica urCuje nasledovné postupy pri zadavani zakaziek
malého rozsahu:

Zadavanie bez vyzvy (d’alej aj ,,ERANET prieskum*)

Uplatiiuje sa pre:
— ZMRnaT,S
Postup

— uréenie PHZ

— vytvorenie zékazky v ERANETe (forma spracovania zédkazky: ,,Evidencia®), vyplnenie
potrebnych Gdajov;

— zadanie zakazky na zéklade uz zverejnenej ponuky (voéi neurcitému okruhu subjektov) bez
posielania vlastnej vyzvy na predkladanie pontk s popisom svojich poziadaviek viacerym
HS; za dodrZania zasady, Ze vynaloZené naklady na predmet zdkazky su hospodarne;

— napr. ked’ verejny obstaravatel’ vykona ,,internetovy prieskum® a na zaklade dostupnych
informdcii pristiipi k vyberu uréitého hospodarskeho subjektu a uzatvori s nim zmluvu
(tyka sa to najmi beZnych nédkupov v elektronickych obchodoch).

— nastavenie kompetencie ,,pozorovatel™ v ERANETe pre d’alSich zamestnancov organizacie,
ktori nadvéazne potrebuji pristup k idajom zo zadavania ZMR,;

— kompletizovanie dokumentacie VO uloZenim vSetkych dokumentov, ktoré dokazuji priebeh
verejného obstaravania v ERANETe do prislusnych sekcii a vytvorenim listinnej formy
dokumentacie VO 7ak je to uplatnitelné).

Uplatiiuje sa pre:
— ZMR ak predmetom zakazky je:
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tovar, stavebné prace alebo sluzby, ktoré moze poskytnut’ len urcity hospodarsky subjekt,

— 1. predmetom zakazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedine¢ného umeleckého diela

alebo umeleckého vykonu,

— 2.z technickych dovodov neexistuje hospodarska siitaz a za predpokladu, Ze neexistuje

ani ziadna primerand alternativa alebo ndhrada a chybajiica hospodarska sitaz nie je
vysledkom umelého ziZenia parametrov verejného obstardvania alebo

— 3. ide o vyhradné prava a za predpokladu, Ze neexistuje Ziadna primerana alternativa

alebo nahrada a chybajica hospodarska sut'az nie je vysledkom umelého ziZenia
parametrov verejného obstardvania,

pozadované tovary sa vyrabaju vyluéne na vyskumné, experimentélne, Studijné alebo
vyvojové cely; nevztahuje sa to na velkovyrobu stivisiacu s ekonomickymi aktivitami
zameranymi na dosiahnutie zisku alebo na krytie nékladov na vyskum a vyvoj,
ide o dodavku doplitujiceho tovaru od pévodného dodavatela uréeného na Ciastoné
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozsirenie uz dodaného tovaru
alebo zariadenia, ak by zmena dodavatel’a nitila verejného obstaravatel’a ziskavat
material rozdielnych technickych charakteristik, ktory by sposoboval nezluéitenost’
alebo neprimerané technické taZkosti v prevadzke alebo v idrzbe; doba trvania takejto
zmluvy, ako aj opakujucich sa zmliiv nesmie stthrnne presiahnut’ tri roky,
ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kotované a ktory sa priamo kupuje na komoditnej
burze,
ide o obstaranie tovaru pontikaného za obzvlast vyhodnych podmienok od likvidatora, od
spravecu alebo od exekitora,
ide o zdkazku na poskytnutie sluzby nasledujticu po sut’azi navrhov uskutocnenej podl'a
ZVO a ktora sa zadava zadujemcovi, ktorého navrh vyhodnotila porota ako vitazny alebo
jeden z vitaznych v sit’azi navrhov; ak je viac vitaznych G¢astnikov, na rokovania musi
verejny obstaravatel’ vyzvat’ vsetkych,
v postupe zadavania ZMR nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predlozenych pontik bez vykonania podstatnych zmien nesplita poziadavky uréené
verejnym obstaravatel'om na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzad nesplita
podmienky Gcasti, a za predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa
podstatne nezmenia,
zékazka sa zadava z d6vodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatelom, ktor(i nemohol predvidat’, a vzhI'adom na vzniknutt ¢asovi tieseni
nemozno postupovat’ sutaznym postupom,
ide o obstaranie takych drobnych tovarov a sluzieb, ktoré vznikaji ad hoc bez moZnosti ich
systematického naplénovania v $tandardnom procese verejného obstardvania a NIE JE
MOZNE (racionalne ani zmysluplné) odlozit’ ich nakup do najblizsieho zadavania zékazky s
obdobnym produktovym obsahom. Ide napriklad o vyrobu kltucov, peciatok, nakup kytic,
drobného spotrebného tovaru, drobné opravy, sluzby spojené s autoprevadzkou (ak nie je
vysutazeny dodavatel' tejto konkrétnej sluZby) a pod., ktoré st uvhradzané formou
hotovostnych nakupov alebo prostrednictvom debetnej platobnej karty, kedy sa neodosiela
poZiadavka na vystavenie objednavky prostrednictvom systému ERANET.

Postup

uréenie PHZ

vypracovanie dokumentu obsahujiceho priradenie k pripadu z bodu 0 v 0,

zaloZenie zakazky v ERANETe, vyplnenie potrebnych udajov;

zdokumentovanie celého priebehu verejného obstaravania tak, aby boli ukony preskimatelné
bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikécie,

nastavenie kompetencie ,,pozorovatel™ v ERANETe pre d’alich zamestnancov organizéacie,
ktori nadvézne potrebuju pristup k udajom zo zaddvania ZMR;
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— kompletizovanie dokumentacie zaddvania ZMR uloZenim vSetkych dokumentov, ktoré
dokazuju priebeh verejného obstaravania v ERANETe do prislusnych sekceif a vytvorenim
listinnej formy dokumentacie VO (ak je to uplatnitelné).

5.2.3 Pouitie postupu ,,ERANET rokovanie* na zaklade dévodu uvedeného v bode 0 podbod 2
je vhodné napr. pre:

—  Predmety zdkazky

— denn4 a periodicka tlac, odborna literatira a odborné ¢asopisy,
— ceniny (postové, kolkové a dialni¢né znamky, ap.),
— prepravné, $peditérske a kuriérske sluzby,
— uverejliovanie pracovnych inzeratov v celo$tatnej alebo regiondlnej dennej a periodicke;j
tladi.
—  Predmety zdkazky obstaravané na reprezentacné a propagacéné ucely, u ktorych zavazné
technické dévody (logické, logistické, organizaéné ap.) znemoziuju hospodarsku sut'az.

V takom pripade MUSI dokument pozadovany v druhej odrazke bodu 0 obsahovat’
kvalifikované oddvodnenie ziadatela k:

— zésade vecnej odévodnenosti, teda pre¢o PSK nevyhnutne potrebuje propagaciu na
danom podujati, v konkrétnom médiu alebo periodiku, preco je potrebna zvolena vecna
forma propagécie ap.,

— aké ddvody (po:itické, hospodarske, spoloenské, pracovné) si dany vydavok vyzaduju,

— vyjadrenie o maximalnej dostupnej hospodarnosti, Géelnosti, efektivnosti a vecnej
odovodnenosti jeho pouZitia.

33 Vyzva viacerym subjektom prostrednictvom systemu ERANET bez/so zverejnemm (d’alej
~ aj ,ERANET vyzva bez zverejnenia/vyzva so zverejnenlm“) .

5.3.1 Uplatiuje sa pre:
—  Zékazka malého rozsahu

5.3.2 Postup

— vypracovanie opisu PZ a uréenie obchodnych podmienok dodania
— urcenie PHZ
-~ zatriedenie zdkazky podla finanéného limitu
— vypracovanie vyzvy
— vytvorenie zadkazky v ERANETe, vyplnenie potrebnych udajov;
— odoslanie vyzvy zaujemcom
— pocet oslovenych zaujemcov: min. 3
— ak nie je odosland vyzva dostatoénému poctu zdujemcov, zverejnit’ vyzvu v ERANETe,

— zverejnenie/nezverejnenie vyzvy v ERANETe (podl'a urenia organizacie);
— LPP: primerane;
— komunikacia, predkladanie ponuk a otvaranie ponuk cez ERANET
— vyhodnotenie ponuk;
— postdenie, ¢i uspe$ny uchadzac
— je opravneny dodavat’ T, uskutoéiiovat’ SP alebo poskytovat’ S (podla § 32 ods. 1 pism. €)
ZV0),
— nie je v konflikte zaujmov podla § 23 ZVO, ktory nemozno odstranit’ inymi ucinnymi
opatreniami (podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO) ak si to vyzaduje poskytovatel financii
— posudenie odmietnutia uzatvorenia zmluvy s uchadzacom, u ktorého existuje dévod na
vylugenie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) (kolizne spravanie) — ak si to vyzaduje poskytovatel
financii
— oznamenie vysledku uchadzacom
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— nastavenie kompetencie ,,pozorovatel” v ERANETe pre dalSich zamestnancov organizacie,
ktori nadvézne potrebuju pristup k tdajom zo zaddvania ZMR;

— kompletizovanie dokumentacie VO uloZenim vSetkych dokumentov, ktoré dokazuju priebeh
verejného obstardvania v ERANETe do prislusnych sekcii a vytvorenim listinnej formy
dokumentécie VO

Prieskum trhu na uréenie PHZ s moznost'ou nisledného zadania ZMR (d’alej aj ,,ERANET

Pri dostato¢nej znalosti situdcie na trhu voci konkrétnemu predmetu zakazky je mozné vykonat’
prieskum trhu na uréenie PHZ oslovenim viacerych zaujemcov s moznost'ou nasledného zadania
ZMR podla bodu 0. V takom pripade musia byt zaujemcovia v prieskume trhu informovani, Ze
ponuky predloZené v ramci prieskumu trhu moézu byt nasledne vyhodnotené za ui¢elom urcenia
ispe$ného uchadzaca.

Prieskum trhu na ur¢enie PHZ oslovenim viacerych zaujemcov s moznost'ou nasledného zadania
ZMR podl'a bodu 0 musi byt’ v takom pripade realizovary prostrednictvom systému ERANET.

_ Zadavanie prostrednictvom elektronickej platformy s pouZitim elektronického trhoviska
(d’alej aj ,EP/ET) . ' ‘ '

Uplatiiuje sa pre:

— ZMR na bezny T, S (moznost, nie povinnost)
— PLZ nabezny T, S (moZnost, nie povinnost)

Postup

— uréenie PHZ

— test beZnej dostupnosti

— vytvorenie zédkazky v ERANETe za ugelom evidencie (plati Clanok 10 bod 4), vyplnenie
potrebnych tdajov;

—  Podklady pre zadavanie zakazky tymto postupom musia obsahovat’ minimalne tidaje:

vieobecnt Specifikaciu predmetu zakazky (Nazov, KPicové slova, CPV, Druh (tovar,
sluZba alebo stavebna praca)

funk¢nil $pecifikaciu predmetu zakazky

technicky Specifikiciu predmetu zakazky

osobitné poziadavky na plnenie

zmluvne podmienky (miesto a lehota plnenia, mnoZstvo predmetu zakazky, maximalna
vyska finanénych prostriedkov, sankcie, podmienky zaruky, druh VSeobecnych
zmluvnych podmienok, spolufinancovanie z fondov EU alebo inych finanénych
nastrojov).

podmienky zadavania zdkazky (lehota na predkladanie ponuk — min. 72 hod., kritéria).

- realizovanie postupu EP/ET zabezpecuje zamestnanec organizacie;
- Akceptacny postup:

predbeZné akceptovanie ponuky s najnizSou cenou, zverejnenej na elektronickej
platforme, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzby sii zverejnené v Case
akceptovania aspori tri ponuky,

automaticka notifikacia vSetkych registrovanych uchadzacCov alebo zaujemcom, ktori
maju v osobnom profile uvedeny udaj o rovnakom CPV, na aké bola predbeZne
akceptovana ponuka,

v lehote, ktort urdi verejny obstaravatel’ a ktord nesmie byt’ kratSia ako 72 hodin (lehota
neplynie pocas $tatnych sviatkov a dni pracovného pokoja), méze kazdy registrovany
uchéadzag alebo zaujemca predlozit’ ponuku na tovar alebo sluzby, ktoré su totozné alebo
ekvivalentné s tymi, ktorych ponuka bola predbezne akceptovana.
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— Zadévaci postup:

— zadanie zakazky jej zverejnenim na ET;

— v lehote, ktorti uréi verejny obstaravatel’ a ktord nesmie byt kratSia ako 72 hodin (lehota
neplynie pocas Statnych sviatkov a dni pracovného pokoja), registrovani uchadzadi a
zdujemcovia predkladaji ponuky prostrednictvom ET.

—  Vysledok

— Po uplynuti lehoty verejny obstaravatel’ akceptuje ponuku s najnizSou cenou (je
vygenerovana EA a uzatvorena zmluva automaticky).

— Akceptovanie ponuky je prejavom vole verejného obstardvatela uzatvorit” zmluvu na
plnenie, a to za podmienok, uvedenych v tejto ponuke a v obchodnych podmienkach
elektronickej platformy.

— AZ do uzatvorenia zmluvy uchadza¢ alebo zdujemca bude identifikovany vylucne
bezvyznamovym identifikatorom a po predbeZnej akceptacii ponuky aZz do uzatvorenia
zmluvy bude zverejiiovana vzdy len jedna ponuka, a to v danom ¢ase ponuka s najnizSou
cenou.

— EP/ET po uplynuti ur€enych leh6t vygeneruje kompletni dokumentaciu z VO vratane
Zmluvy s tspeSnym uchadzacom, ktort automaticky odosle do Centrdlneho registra
zmliv vedeného Uradom vlady SR.

— 'V pripade, Ze nedbjde k plneniu zmluvy, organizacia zasle spravcovi ET informéciu o
ukon¢eni zmluvy uzavretej s ispesnym uchadza¢om bez jej riadneho splnenia, ¢im sa zmluva
zverejnena v CRZ oznadi ako ,,ZruSena“.

— kompletizovanie dokumentacie VO uloZenim vSetkych dokumentov, ktoré dokazuju priebeh
verejného obstaravania v ERANETe do prislusnych sekcif a vytvorenim listinnej formy
dokumentacie VO (ak je to uplatnite'né).

Clanok 12
POSTUPY ZADAVANIA PODLIMITNYCH A NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

Verejné obstaravanie zdkaziek zabezpecuje odborny garant.

Podklady pre verejné obstaravanie zakaziek pripravuje organizicia, minimalne v rozsahu

uvedenom v 0.

Organizacia je povinna pri realizovani procesu verejného obstaravania poskytnut’ suéinnost’ pri

vysvetlovani ponuk, resp. sti€innost’ pri inych ukonoch, ktoré st nevyhnutné.

Odborny garant je povinny

— vytvorit’ zdkazku v ERANETe (forma spracovania zékazky: ,,Evidencia®) (plati Chyba!
Nenasiel sa Ziaden zdroj odkazov. bod 0), ak pouZije na realizaciu postupu VO iny
elektronicky prostriedok podl'a § 20 ZVO ako ERANET,

— nastavit’ kompetencie ,,pozorovatel™ v ERANETe pre d’alSich zamestnancov organizacie,
ktorf nadvézne potrebuju pristup k udajom zo zadavania ZMR,

— kompletizovat’ dokumentaciu VO uloZenim vSetkych dokumentov, ktoré dokazujt priebeh
verejného obstaravania v ERANETe do prislusnych sekeii a vytvorenim listinnej podoby
dokumentacie VO (ak je to uplatnitelné).

Po ukonéeni procesu verejného obstaravania oznami odborny garant organizacii vysledok

verejného obstardvania.

Organizacia zabezpecuje uzatvorenie zmluvy v stlade so stitaznymi podkladmi a s akceptovanou

ponukou predlozenou tspesnym uchédzacom alebo uchadza¢mi.

Organizécia zodpoveda za zverejnenie zmluvy v zmysle Smernice na zabezpecenie elektronickej

centralnej evidencie, pripadne v d’alich informanych systémoch.
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Organizécia je povinna bezodkladne po uzatvoreni a bezodkladne po zverejneni zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesie pisomne zaslat' tato informaciu odbornému garantovi za uc¢elom
vykonania d’al$ich tikonov v zmysle ZVO.

Pri zaddvani podlimitnej zdkazky zjednoduSenym postupom pre zdkazky na bezne dostupné
tovary a sluzby sa postupuje podl'a § 109 ZVO. Organizicia postupuje rovnako, ako je uvedené

v bode 0 v 0.

Pri zadavani podlimitnej zakazky zjednodusSenym postup pre zakazky na socidlne a iné osobitné
sluzby sa postupuje podla § 113 ZVO.

Ak ide o zmluvy uzavreté na zaklade ramcovej dohody, verejny obstaravatel’ posle oznamenia o
vysledku verejného obstaravania do 30 dni po uzavreti takejto zmluvy na UVO. Organizécia je
preto povinna bezodkladne po uzavreti kazdej Ciastkovej zmluvy zaslat’ odbornému garantovi tito
informaciu.

Clanok 13
POVINNOSTI V OBLASTI VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Sprava uzivatelov
Zriad’ovanie Gétov do elektronickej platformy je v kompetencii riaditel’a organizacie alebo nim
poverenej osoby.

Zriad’ovanie Gétov do systému ERANET je v kompetencii poverenej osoby z OVO PSK, na
zaklade Ziadosti organizacie.

Organizacia je povinna informovat OVO PSK o ukonéeni pouZzivania vytvoreného Gétu (napr. pri
skonéeni pracovného pomeru).

Externy poskytovatel’ sluzieb verejného obstaravania

Organizacia moZe realizovat’ zadavanie zakaziek aj prostrednictvom externého poskytovatel'a
sluzieb verejného obstaravania. Rozsah poskytnutia si¢innosti externému poskytovatel'ovi
sluzieb VO je definovany v zmluve medzi externym poskytovatel'om sluzieb VO a organizaciou
a v tejto smernici.

Zabezpeka

Odborny garant je povinny pisomne informovat’ organizaciu o tom, Ze prebieha verejné
obstaravanie, v ramci ktorého je pozadovana zabezpeka. Odporii¢any rozsah informacii je
sti¢ast'ou odportcanych jednotnych navrhov/vzorov dokumentov VO PSK. Informéaciu poskytne
v dostato¢nom predstihu pred lehotou na predkladanie ponuk.

Organizacia je povinna bezodkladne po uzatvoreni zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesie
pisomne zaslat’ o tom informaciu odbornému garantovi.

Odborny garant je zodpovedny za vypracovanie dokumentov potrebnych k vrateniu zabezpeky
a za kompletizéciu suvisiacich dokladov a dokumentov.

Odborny garant, poskytne vietky potrebné doklady a dokumenty podl'a Chyba! Nenasiel sa

Ziaden zdroj odkazov. bod 0 organizacii, bezodkladne po uplynuti lehoty viazanosti pontk, alebo po
marnora uplynuti lehoty na dorucenie namietky, alebo pc zruSeni pouzitého postupu zaddvania
zakazky, alebo po uzavreti zmluvy tak, aby mohla byt’ zabezpeka vratena v lehote podl'a ZVO.

3.3.2 Organizacia zabezpeci vratenie zabezpeky z 0€tu verejného obstardvatel’a, alebo odoslanie

potrebnej informécie prisluinej banke, bezodkladne po obdrZani vietkych potrebnych dokladov
a dokumentov od odborného garanta, tak, aby mohla byt’ zdbezpeka vratend v lehote podl'a ZVO.
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Sdhrané spravy

Ak to nevyluéuji osobimné predpisy, verejny obstaravatel’ je povinny poslat’ na uverejnenie v
profile sthrnni spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 50 000 eur, ktoré uzavrel
za obdobie kalendarneho polroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO, a to
priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel’ nie je povinny uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené
v Centralnom registri zmliv, pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru aled0 obdobného pracovnopravneho vztahu, zmluvu, ktord nie je povinne
zverejiiovanou zmluvou podla osobitného predpisu. (§ 10 ods. 10 ZVO).

Verejny obstaravatel’ je povinny poslat’ na uverejnenie v profile stthrnnd spravu o zakazkach
zadanych zjednodu$enym postupom pre zékazky na socilne a iné osobitné sluZby, ktoré zadal
za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskor do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka. (§ 113 ods. 5 ZVO).

Verejny obstaravatel’ je povinny poslat’ na uverejnenie v profile sihrnna spravu o podlimitnych
koncesiach, ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebeZzne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskdr do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka. (§ 112 ods. 4
ZVO).

Verejny obstaravatel zasiela UVO kazdoro¢ne do 30. januara sthrnnt sprévu o zmluvéch, ktoré
uzatvoril za obdobie predchddzajuceho kalendarneho roka, a ktoré st vysledkom zadavania

— nadlimitnej civilnej zékazky, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa na splatky alebo
prendjom vozidla podla § 2 ods. 3 zakona ¢. 214/2021 Z. z. o podpore ekologickych vozidiel
cestnej dopravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj ,,zakona €. 214/2021 Z.
Z,“ ,

— nadlimitnej civilnej zakazky, ktorej predmetom je sluzba podFla prilohy ¢. 1 zdkona €.
214/2021 Z. z., ak sa poskytuje vozidlom podla § 2 ods. 3 zadkona €. 214/2021 Z. z.

Clanok 14
PODPISOVE KOMPETENCIE

Tento ¢lanok definuje kompetencie 0séb pri podpisovani dokumentov, ktoré st vysledkom
dinnosti odborného garanta alebo komisie na vyhodnotenie ponuk prip. inak nazvanej komisie
(d’alej len ,,komisia®) v procese verejného obstardvania, za predpokladu, Ze pre verejné
obstaravanie prislusného predmetu zakazky bola zriadend komisia.

Komisia je menovana dokumentom ,,Zriadenie komisie na ...*“. Komisia je spravidla zloZené z
predsedu, ¢lenov s pravom vyhodnocovat’ ponuky a pripadne ¢lenov bez prava vyhodnocovat
ponuky. Dokument ,,Zr.adenie komisie na ... podpisuje riaditel’ organizacie.

Pri ZMR, PLZ aNLZ
— sutazné podklady alebo vyzvu na predkladanie ponak
— podpisuje odborny garant a riaditel’ organizécie

— dokumenty, ktoré sit vystupom vyhodnocovania splnenia podmienok t¢asti (a s tym suvisiace
druhy Ziadosti: nap-. o vysvetlenie, o doplnenie podkiadov, o nahradenie subdodavatela,
technikov alebo inych 0s6b, o stéinnost’ ap.)

—  dokumenty, ktoré sii vystupom z vyhodnocovania pontk (napr. Ziadost’ o vysvetlenie ponuky,
mimoriadne nizkej ponuky ap.)

— dokumenty v ramci suéinnosti potrebnej pre uzatvorenie zmluvy

— podpisuje uréeny odborny garant alebo predseda komisie

— oznamenia o vysledku verejného obstardvania a o vyliceni uchadzaca alebo ponuky
uchéadzada z verejného obstaravania,
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— dokumenty o zruseai verejného obstardvania,

— podpisuyje riaditel organizacie
Ak verejné obstaravanie realizuje externy poskytovatel’ sluzby verejného obstaravania,
prednostne plati, ze podpisuje dokumenty podl'a kompetencii uvedenych v zmluve alebo

v objednavke alebo v samostatnom splnomocneni. Ak tieto kompetencie nie su v uvedenych
dokumentoch uréené, platia kompetencie uvedené v tejto smernici.

Podla § 53 ods. 11 ZVO ,Clenovia komisie nesma poskytovat informécie o obsahu ponik podas
vyhodnocovania ponuk. Na ¢lena komisie sa vztahuje povinnost podla § 22 ZVO (,,Dévernost’
informécii®).

Dokumenty, ktoré s v¥stupom &innosti odborného garanta alebo komisie a ktoré podpisuje
odborny garant verejnéno obstaravania alebo predseda komisie, sil vypracované na hlavi¢kovom
liste organizacie.

V pripade, Ze je odbornym garantom externy poskytovatel sluZby verejného obstaravania,
povaZuje sa vystavenie objednavky na vykonanie verejného obstaravania voci externému
poskytovatel'ovi za splnomocnenie na vypracovanie a podpisovanie dokumenticie podla tohto
¢lanku Smernice na hlavi€¢kovom liste externého poskytovatela.

Clanok 15
UZATVARANIE A PLNENIE ZMLUV

Verejny obstaravatel’ moZe uzavriet’ zmluvu iba s tym uspe$nym uchadzacom, ktory je opravneny
uskutoGilovat’ stavebné prace, dodavat tovar, poskytovat’ sluzbu v predmete zékazky.

Uzavretd zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt v rozpore so stitaznymi
podkladmi alebo koncesnou dokumentaciou a s ponukou predlozenou tispeSnym uchadzatom
alebo uchadza¢mi.

Zmluvy s Gspe$Snymi uchadza¢mi je potrebné uzatvarat’ v stilade s lehotami stanovenymi v § 56
ZVO.

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesntt zmluvu alebo rdmcovt dohodu s

1)) uchadzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a nie je zapisany v RPVS

k)  uchadzafom, ktorého subdodavatel’ a subdodavatel’ podl’a osobitného predpisu maji
povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a nie st zapisani v RPVS

Iy uchadzacom, ktory méa povinnost zapisovat’ sa do RPVS a ktorého koneénym uZivatel'om
vyhod zapisanym v RPVS je

. prezident Slovenskej republiky,

. ¢len vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,vlada®),

. veduci tstredného organu Statnej spravy, ktory nie je ¢lenom vlady,

. vedici organu §tatnej spravy s celoslovenskou pdsobnostou,

. sudca Ustavného sticu Slovenskej republiky alebo sudca,

. generalny prokurator Slovenskej republiky, §pecidlny prokurator alebo prokurator,

. verejny ochranca prav,

. predseda Najvyssieho kontrolného uradu Slovenskej republiky a podpredseda Najvyssieho

kontrolného tiradu Slovenskej republiky,

9. Statny tajomnik,

10. generalny tajomnik sluZobného turadu,

11. prednosta okresného tradu,

00 1 N L B W N
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12. priméator hlavného mesta Slovenskej republiky Brat:slavy, primator krajského mesta alebo
priméator okresného mesta, alebo
13. predseda vys§ieho uzemného celku,

m)  uchadzadom, ktorého subdodévatel’ a subdodavatel’ podl'a osobitného predpisu, ktori

majii povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS maju v RPVS zapisaného koneéného uZivatela
vyhod, ktorym je osoba podl'a pismena c).
Zakaz podla predchadzajiceho odseku pism. a) a b) sa nevzt'ahuje na rdmcovi dohodu, ktoru
uzatvaraju s verejnym obstaravatel'om alebo obstaravatelom vylu¢ne dvaja alebo viaceri
uchadzagi, ktori st fyzickymi osobami a ktoré sa tyka poskytovania sluZieb, a na zmluvu,
ramcovi dohodu a koncesnii zmluvu uzatvarana na Gée.y zabezpe€ovania ochrany zivota a
zdravia v ¢ase niidzového stavu alebo mimoriadnej situacie, ak st zaroven splnené podmienky na
pouZitie priameho rokovacieho konania z dévodu mimoriadnej udalosti, alebo z naliehavého
dévodu sposobeného krizou; ak ide o podlimitnt zdkazku na tovary a sluzby alebo podlimitna
zékazku na stavebné prace s predpokladanou hodnotou zékazky nizSou ako su limity ustanovené
osobitnym predpisom, splnenie podmienok pre pouZitie priameho rokovacieho konania sa
nevyzaduje.
Kontrolu plnenia zmluvy vykonava riaditel’ organizacie (alebo uréeny zamestnanec zodpovedny
za plnenie zmluvy), pri€om neplnenie zmluvnych povinnosti je povinny bezodkladne oznamit’
riaditelovi organizacie.
Organizéacia je povinna vypracovat’ a odoslat’ referenciu na UVO do 30 dni odo diia skon&enia p
Inenia podla zmluvy alebo jej &asti, ktora spiiia poZiadavku funkéného celku.

Clanok 16
ZMENA ZMLUVY, RAMCOVEJ DOHODY A KONCESNEJ ZMLUVYPOCAS ICH
TRVANIA(UZATVARANIE DODATKOYV)

Pri zmene zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy pocas ich trvania sa postupuje podla

§ 18 ZVO.

Zmenou sa nesmie podstatne menit’ charakter pévodnej zmluvy, rdimcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy (t.j. dodatok) musi byt pisomn4, pricom
v texte dodatku je organizacia povinnd uviest’, na zaklade ktorého ustanovenia § 18 ZVO

sa zmena zmluvy odévodiiuje.

Organizacia ako verejny obstardvatel’ vykona zmenu zmluvy, rimcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy aZ po pravnom posudeni a odstihlaseni.

Zamer uzatvorit’ dodatok a jeho pravne postdenie vykona organizacia v dostatoénom predstihu,
aby v pripade nemoZnosti uzatvorenia dodatku bolo mozné realizovat’ nové verejné obstaravanie
na predmet zakazky.

Organizécia je povinna bezodkladne po uzatvoreni a bezodkladne po zverejneni zmeny zmluvy,

ramcovej dohody alebo koncesie pisomne zaslat’ tato informaciu odbornému garantovi za
i¢elom vykonania d’alich tkonov v zmysle ZVO.
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Clanok 17
DOKUMENTACIA A ARCHIVACIA DOKUMENTOV

Evidencia vS8etkych verejnych obstardvani vykonanych pre organizaciu, ako verejného
obstaravatel'a sa vedie v systéme ERANET, spdsobom zaloZenia alebo zaevidovania zakazky
odbornym garantom.

Za kompletnost’ dokumentécie z verejného obstaravania je zodpovedny odborny garant.

Odborny garant odovzdd kompletni dokumentaciu z VO (elektronicki aj listinnii podobu)
organizacii v lehote do 30 dni od ukoncenia procesu verejného obstardvania (t. j. od zadania
zékazky dodavatelovi vystavenim objednavky, alebo uzatvorenim zmluvy). Stcastou odovzdania
musi byt aj nastavenie kompetencie ,,pozorovatel™ v ERANETe pre organizaciu, tak aby mala
poverena osoba verejného obstaravatela pristup k vietkym dokumentom uloZenym v ERANETe.
Potvrdenie o prevzati dokumentacie verejného obstardvania musi byt prilohou vystaveného
dokladu na thradu (ak je to uplatnitel'né).

Verejny obstaravatel’ eviduje kompletni dokumentaciu verejného obstaravania, ktori uchovéava
desat’ rokov odo diia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstardvania, ak osobitny
predpis (t. j. § 39 ods. 3 zdkona &. 292/2014Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov) neustanovuje inak. Rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy uchovéva verejny obstaravatel’ pocas celej doby jej trvania. Ak trvanie zmluvy, rimcovej
dohody alebo koncesnej zmluvy presiahne desat’ rokov odo diia odoslania oznamenia o vysledku
verejného obstaravania, verejny obstaravatel’ uchovava kompletntt dokumentaciu do

uplynutia troch rokov odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody.

Ak verejny obstardvatel’ postupoval zjednodusenym postupom pre zdkazky na bezne dostupné
tovary a sluzby alebo zjednoduSenym postupom pre zdkazky na socidlne a iné osobimné sluZby,
eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéva ich 10 rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny
predpis neustanovuje inak.

V zmysle § 39 ods. 3 zakona &. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zékon
o ESIF), prijimatel’ a partner sii povinni uchovavat’ v originali kompletnii dokumentéciu tykajtcu
sa verejného obstardvania do 31. decembra 2028 alebo aj po tomto ditume, ak do 31. decembra
2028 nedoslo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi poskytovatel'om a prijimatefom podla
§ 41 az 43 zakona o ESIF a v silade so zmluvou alebo rozhodnutim podla § 16 ods. 2 zdkona o
ESIF.

Dokumenticia, ktord je odovzdavand na archivaciu do registratirneho strediska musi mat
naleZzitosti v stlade s registratirnym poriadkom.

Clanok 18
ZAVERECNE USTANOVENIA

Riaditel’ organizacie je povinny oboznamit’ s obsahom tejto smernice vsetkych svojich
podriadenych zamestnancov a zabezpecit’ jej dosledné uplatiiovanie v praxi.

Vsetci zamestnanci organizacie su povinni pri zadavani zakaziek postupovat’ podla
zakona o verejnom obstaravani a podla tejto smernice.
Pri zadavani zakaziek st vSetci zamestnanci organizacie povinni zabezpecit’ hospodarnost’ a
efektivnost’ vynakladania finanénych prostriedkov uplatnenim informécii a skdsenosti ziskanych
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z r6znych médif alebo pri zaddvani zdkaziek v predchadzajicich obdobiach a uplatnenim
vlastnych znalosti trhu.

4. Ustanovenia tejto smernice sa vztahujii na verejné obstardvanie v ramei Programov Eurépske;
Unie a dal3ich podpornych finanénych mechanizmov a grantov v takom rozsahu, aby neboli v
rozpore s postupmi verejného obstardvania stanovenymi $pecifickymi implementaénymi
pravidlami, eventudlne zmluvnymi podmienkami.

5. Sucastou tejto smernice st nasledovné prilohy:

— Priloha ¢. 1 Finanéné limity

UCINNOST SMERNICE
1. Tato smernica nadobuda u¢innost’ dita 15.08.2024.
2. Diiom ucinnosti tejto smernice straca u¢innost’ ,,SMERNICA na postup pri aplikacii

zékona NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zadkonov v zneni neskorsich predpisov v podmienkach Cubovnianskeho muzea —
hrad v Starej Cubovni zo diia 31. 03. 2022.

V Starej Cubovni 01.08.2024

PhDr. Dalibor Mikulik
riaditel’ muzea



Smernica o verejnom obstardvani

Priloha €. 1: Finan¢né limity pre civilné zakazky od 01.08.2024

Tabul'ka 1 Financné limity pre verejné obstardavanie v organizdacii

ZMR PLZ bez zverejnenia PLZ $0 zverejnenim NLZ
PHZ v EUR bez DPH PHZ v EUR bez DPH PHZ v EUR bez DPH PHZ v EUR bez DPH
Tovar :
Sluzba (okrem P1 ZVO) 0-49999 50 000 - 142 999 143 000 - 220 999 221 000 a viac
Sluzba (z P1ZV0) 0-49999 50 000 - 749 999 750 000 a viac
Stavebné prace 0-49999 50 000-359000 | 360000-5537999 | 5538000 a viac
Potraviny 0-220 999 221 000 a viac
Koncesia na stavebne 0— 5537 999 5538 000 a viac
prace, na sluzby
Vysvetlivky: ZMR: zakazka malého rozsahu
PHZ: predpokladana hodnota zékazky
P1: Priloha ¢. 1 ZVO

PLZ bez zverejnenia: podlimitné zékazka bez zverejnenia vo Vestniku
PLZ so zverejnenim:  podlimitna zékazka so zverejnenim vo Vestniku
NLZ: nadlimitnd zakazka

1 ak odberatelom je zariadenie skolského stravovania alebo ucelové zariadenie vysokej koly, ktoré poskytuje stravovanie, a potravin uréenych na stravovanie
v ramci poskytovanej socialnej sluzby, ktori zadava vyssi uzemny celok, obec alebo poskytovatel socialnej sluzby
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Smernica o verejnom obstardvani

Tabul'ka 2 Financné limity pre suhlas na zacatie verejného obstardvania organizdcie

ZMR PLZ bez zverejnenia PLZ $0 zverejnenim NLZ

PHZ v EUR bez DPH PHZ v EUR bez DPH PHZ v EUR bez DPH PHZ v EUR bez DPH

Tovar, Sluzba ] 50 000 — 142 999 221 000 a viac
Sluzba (z P1 2V0) 0-49999 | 50000-749999 | '43000-220999 | 200 000 2 viac

Stihlas na zacatie VO pre
kapitalové vydavky

(uruje Metodicky pokyn pre OvZP / KV - Od 0
pre v3etky IA, na ktoré boli schvélené KV

zastupitelstvom PSK).

Sthlas na zacatie VO pre
bezné vydavky Od 50 000

(uréuje Smernica o VO).

Stavebne prace 0-49999 50 000 - 359 000 | 360 000-5537999 | 5538000 a viac

Stuhlas na zacatie VO pre
kapitalové vydavky

(uréuje Metodicky pokyn pre OvZP /KV - Od 0
pre vetky IA, na ktoré boli schvélené KV

zastupitelstvom PSK).

Suhlas na zacatie VO pre

bezné vydavky Od 5 000
(uréuje Metodicky pokyn pre OvZP / BV).

Strana 23 z 24



Smernica o verejnom obstaravani

Tabul’ka 3 Financné limity a postupy pre zikazky malého rozsahu v organizdcii

ZMR

PHZ, postup

PHZ, postup

0-999 EUR bez DPH

1000 - 49 999 EUR bez DPH

Tovar
Sluzba (okrem sluzby z P1 ZVO)
Stavebné prace

vynalozené néklady na predmet zakazky musia byt
hospodarne

ERANET prieskum

—  Pocet pontk: MIN 3

ERANET rokovanie

ERANET vyzva bez zverejnenia/vyzva so zverejnenim

—  Pocet oslovenych zaujemcov: MIN 3

ERANET hybridné vyzva bez zverejnenia/hybridné vyzva so
zverejnenim

—  Pocet oslovenych zaujemcov: MIN 3

EP/ET (bezny T, S, SP)

ZMR

PHZ, postup

PHZ, postup

0 -999 EUR bez DPH

1000 — 749 999 EUR bez DPH

Sluzba z P1 ZVO

vynalozené néklady na predmet zakazky musia byt
hospodarne3

ERANET prieskum

—  PoCet ponuk: MIN 3

ERANET rokovanie

ERANET vyzva bez zverejnenia/vyzva so zverejnenim

— Pocet oslovenych zaujemcov: MIN 3

ERANET hybridnd vyzva bez zverejnenia/hybridna vyzva so

zverejnenim
—  Pocet oslovenych z&ujemcov: MIN 3

ZMR

PHZ, postup

PHZ, postup

0 —999 EUR bez DPH

1000 — 220 999 EUR bez DPH

Tovar - Potraviny

vynaloZené néklady na predmet zékazky musia byt
hospodarne

vytvorenie zakazky v ERANETe (forma spravovania zékazky: ,Evidencia®)
vynaloZené naklady na predmet zakazky musia byt hospodarne
je mozné pouZit ktorykolvek z postupov uvedenych v Clanok 11
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LUBOVNIANSKE MUZEUM — HRAD V STAREJ LZUBOVNI

ZAMOCKA 22, 064 01 STARA CUBOVNA
E-MAIL: INFO@HRADLUBOVNA SK, tel.: +421 52 43 224 22, WWW.HRADLUBOVNA.SK

Zoznam zamestnancov,

ktori »oli oboznadmeni s IS na zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania podl'a zakona NR
SR ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov v Lubovnianskom miizeu - hrad v Starej Dubovni

Meno a priezvisko funkcia podpis




PhDr. Dalibor Mikulik

riaditel’ mazea
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